Zalacznik do Zarzadzenia nr 10/2022 Dyrektora Przedszkola Publicznego nr16
w Ostrowcu Swietokrzyskim z dnia 4 kwietnia 2022 r.

PROCEDURA ORGANIZACJI PRACY
PRZEDSZKOLA PUBLICZNEGO NR16 W OSTROWCU SWIETOKRZYSKIM
OBOWIAZUJACA PODCZAS PANDEMII COVID-19 ZGODNIE
ZWYTYCZNYMI GIS
od 1 kwietnia 2022 r.

opracowana na podstawie:

Wytycznych zachowania bezpieczenstwa zdrowotnego Glownego Inspektora Sanitarnego z dnia 31 marca
2022 r. dla przedszkoli, oddziatéw przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form wychowania przedszkolnego oraz
instytucji opieki nad dzie¢émi w wieku do lat 3, wydane na podstawie art. 8a ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r.
o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2021 r. poz. 195)

Rozdziat |
Postanowienia ogodlne

§1

Niniejsza procedura okresla zasady bezpieczenstwa obowigzujace na terenie Przedszkola
Publicznego nr16 w Ostrowcu Swietokrzyskim w okresie pandemii COVID-19 dotyczace
wszystkich pracownikow przedszkola oraz rodzicow i dzieci uczgszczajacych do placowki.

Celem procedury jest zminimalizowanie zagrozenia zakazenia koronawirusem lub choroby
COVID-19.

Rozdziat I
Organizacja pracy

§2

W miar¢ mozliwosci jedna grupa dzieci bedzie przebywata w wyznaczonej i statej sali w czasie
realizacji podstawy programowe;j.

Stykanie si¢ dzieci z réznych grup bedzie miato miejsce rano podczas oczekiwania dziecka na
rozpoczecie zaje¢ W oddziale i po godzinie 13 w czasie oczekiwania dziecka na odbior przez
rodzica (w tzw. wydtuzonym czasie pobytu dziecka w przedszkolu).

Do oddziatow, w ktorych odbywajg si¢ zajecia zgodnie z arkuszem organizacji pracy przedszkola
moze wejs¢ nauczycielka specjalista zatrudniona w placéwce tj. nauczycielka . angielskiego,

nauczycielka logopeda i nauczycielka katechetka.



Rekomenduje si¢ ograniczenie przebywania w przedszkolu osob trzecich (tylko osoby bez objawow
infekcji lub choroby zakaznej). Sg one zobowigzane do przestrzegania regulaminu, w szczegdlnosci

zasad zwigzanych z bezpieczenstwem zdrowotnym. Dodatkowo zaleca si¢ higieng rak.

§3

W salach oddziatlowych i1 pomieszczeniach, w ktorych przebywaja dzieci beda przeprowadzane
zgodnie z procedurg i zapisami w harmonogramach systematyczne zabiegi ozonowania. W ten
sposob przedmioty, sprzety i przybory np. sportowe beda doktadnie czyszczone 1 dezynfekowane.
Dezynfekcja pomieszczenia i sprz¢tu w pomieszczeniach przez generatory ozonu nastapi zgodnie
1 $cisle z zaleceniami okreslonymi przez producenta.

Sale, w ktorych przebywajg dzieci nalezy wietrzy¢ systematycznie, przynajmniej w czasie, gdy dzieci
nie przebywaja w sali oraz w razie potrzeby, réwniez w czasie zaj¢c.

Rodzice/prawni opiekunowie dzieci, ktore do placowki przyniosg zabawke, powinni zadbaé

0 regularne czyszczenie/pranie/ ew. dezynfekcje zabawki.

§ 4

Do przedszkola moze uczgszczaé wytacznie dziecko zdrowe bez objawodw infekcji lub choroby
zakazne;j.

Jesli zaistnieje taka konieczno$¢, w przypadku niepokojacych objawdw, nauczycielka moze
zmierzy¢ dziecku temperature za pomocg termometru bezdotykowego. Nalezy wczesniej uzyskac

zgode rodzicoOw/prawnych opiekundéw na pomiar temperatury.

§5

Zaleca si¢, aby personel kuchenny i pracownicy administracji i obstugi ograniczyli kontakty
z dzie¢mi oraz nauczycielkami.
Do pracy w podmiocie powinny przychodzi¢ jedynie osoby bez objawow chorobowych sugerujacych

infekcje drog oddechowych lub chorobg zakazna.

§6

1. Zaleca si¢ korzystanie przez dzieci z pobytu na §wiezym powietrzu optymalnie na terenie
przedszkola, z mozliwos$cig korzystania z terenow rekreacyjnych.

2. Sprzet na placu zabaw lub boisku powinien by¢ regularnie czyszczony z uzyciem detergentu.



§7

Jesli dziecko bedzie manifestowato, przejawiato niepokojace objawy choroby, zostanie odizolowane od
grupy W odrebnym pomieszczeniu/miejscu i niezwlocznie zostang powiadomieni rodzice/opiekunowie

w celu pilnego odebrania dziecka z przedszkola.

Rozdziat Il
Przyprowadzanie i odbior dziecka.

§ 8

1. Dzieci nalezy przyprowadza¢ do przedszkola w godzinach od 6.00 do 8.45.

2. Dazieci przyprowadzane sg przez rodzicow do przedszkola wejsciem glownym z zachowaniem
zasad bezpieczenstwa zdrowotnego.

3. Rodzice dzieci nowo przyjetych w okresie adaptacji dziecka do przedszkola moga przebywac
w placowce z zachowaniem zasady — 1 rodzic z dzieckiem/dzie¢mi 1 tylko rodzice zdrowi.

4. Od godz. 13.00 do godz. 16.00 dzieci odbierane sg przez rodzicow z zachowaniem zasad
bezpieczenstwa zdrowotnego.

5. Rodzice (prawni opiekunowie) odprowadzajacy dzieci do przedszkola, mogg wchodzi¢ do holu
placowki, zachowujac zasade 1 opiekun z dzieckiem/dzie¢mi.

§9

1. Do przedszkola moze uczeszczaé wylacznie dziecko zdrowe, bez objawoéw chorobowych
sugerujacych chorobe zakazng. W przypadku, gdy rodzic/opiekun uwaza, ze dziecko jest zdrowe,
a ma widoczne objawy chorobowe (katar, kaszel i inne), natomiast nie ma temperatury 37,5°C
woOwczas zastosowanie ma wewnetrzna procedura przyprowadzania 1 odbierania dzieci
z przedszkola.

2. Dzieci przyprowadzane sg do przedszkola i odbierane przez osoby zdrowe. W przypadku wszelkich
zmian rodzicoéw i dziecka w sytuacji zdrowotnej odnosnie koronawirusa, rodzic jest zobowigzany
do poinformowania o tym fakcie dyrektora placowki lub wychowawczynig.

4. Jesli dziecko manifestuje, przejawia niepokojace objawy choroby rodzice/opiekunowie
powiadomieni przez nauczycielke zobowigzani sa do pilnego odebrania dziecka

z przedszkola.



Rozdzial 111
Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen i powierzchni

§ 10

. Przed wejsciem do przedszkola tworzy si¢ stanowisko do dezynfekcji rgk wraz
z informacja o dezynfekowaniu rgk przez rodzicow lub inne osoby doroste wchodzace do
przedszkola.

. Nalezy regularnie my¢ rece woda z mydtem oraz dopilnowac, aby robily to dzieci, szczegdlnie po
przyjsciu do przedszkola, przed jedzeniem i po powrocie z placu zabaw oraz po skorzystaniu

z toalety.

§11

. Wozna oddziatlowa przydzielona do odpowiedniej grupy/grup odpowiedzialna jest za codzienne
prace porzadkowe ze szczegdlnym uwzglednieniem utrzymywania w czysto$ci ciagow
komunikacyjnych, toalet i sali oddziatu.
. W placowce moze by¢ prowadzona dezynfekcja. W takim przypadku wozna odpowiada takze za
dezynfekcje powierzchni dotykowych - poreczy, klamek i powierzchni ptaskich, w tym blatéw,
stolikow, poreczy krzesel, wlacznikéw w salach, zabawek i1 innych przedmiotow uzywanych przez
dzieci.
Prowadzony jest monitoring codziennych prac porzadkowych ze szczegdlnym uwzglednieniem
utrzymania w czystosci ciaggow komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych - porgczy,
klamek 1 powierzchni ptaskich, w tym blatéw w salach, klawiatury, wlacznikow.
Przeprowadzajac dezynfekcje pracownicy $cisle przestrzegaja zalecen producenta znajdujacych si¢
na opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest §ciste przestrzeganie czasu niezbednego do
wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen, przedmiotow, tak aby dzieci nie byly narazone na
wdychanie oparéow $rodkoéw stuzacych do dezynfekcji. Sale beda wietrzone po przeprowadzonej
dezynfekcji.
Rozdzial IV
Wydawanie positkow

§12

. Przy organizacji zywienia w kuchni przedszkolnej, obok warunkow higienicznych wymaganych
przepisami prawa odnoszacych si¢ do funkcjonowania zywienia zbiorowego, personel kuchenny
zobowigzany jest do:

1) utrzymania wysokiej higieny, mycia i dezynfekcji stanowisk pracy, opakowan produktow,

sprzetu kuchennego,



2.

o b~ w0 DN

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

2) mycia w zmywarce z dodatkiem detergentu, w temperaturze minimum 60°C.
Zaleca si¢, aby personel kuchenny i administracji ograniczyt kontakty z dzie¢mi, nauczycielami

oraz z personelem obstugowo — administracyjnym.

Rozdzial V
Obowiazki pracownikow

§13

Kazdy pracownik przedszkola zobowigzany jest do samoobserwacji.

Do pracy zglaszajg si¢ tylko zdrowi pracownicy.

Do przedszkola wszyscy pracownicy wchodzg 1 wychodza wyznaczonym wejsciem.
Nalezy regularnie my¢ rece woda z mydtem.

Przy wejsciu do placowki znajduje si¢ ptyn do dezynfekcji ragk wraz z instrukcja dezynfekeji rak.

§ 14

Obowiazki dyrektora:

dyrektor dostosowuje procedury obowigzujagce w przedszkolu do obowigzujacych przepisow
i wytycznych w zakresie zwigkszonego rezimu sanitarnego, w warunkach pandemii koronawirusa,
dyrektor przedszkola nadzoruje monitoring codziennych prac porzadkowych, dezynfekcji
powierzchni dotykowych - porgczy, klamek i powierzchni ptaskich, w tym blatow w salach
1 w pomieszczeniach spozywania positkow, klawiatury, wiacznikéw,

Wwspolpracuje z organem prowadzacym m.in. w celu zapewnienia odpowiednich $rodkéw do
dezynfekcji oraz ochrony osobistej,

organizuje prace personelu pedagogicznego 1 niepedagogicznego na okres wzmozonego rezimu
sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa,

zapewnia pomieszczenie/miejsce do izolacji w razie pojawienia si¢ podejrzenia zachorowania
dziecka lub pracownika,

zapewnia srodki ochrony osobistej dla pracownikow oraz $rodki higieniczne do dezynfekcji rak

I powierzchni,

zapewnia przy wejsciu glownym dozownik z ptynem do dezynfekcji rak, a w pomieszczeniach
higieniczno-sanitarnych mydta antybakteryjne oraz instrukcje z zasadami prawidtowego mycia rak
dla dorostych i dzieci (umieszczone w widocznych miejscach w placowce),

monitoruje przestrzeganie niniejszej procedury przez wszystkich jej odbiorcow,

zapewnia wywieszenie w pomieszczeniach sanitarno - higienicznych plakatow z zasadami

prawidtowego mycia rak, a jesli sa dozowniki z ptynem do dezynfekcji rak - instrukcje.

5



10) zapewnia regularne czyszczenie urzadzen placu zabaw z uzyciem detergentu lub dezynfekcje.

2.

4.

Obowigzki nauczycielek:

1) pracuja wg ustalonego przez dyrektora harmonogramu;

2) organizujg dzialania opiekunczo - wychowawcze odpowiednio do pensum nauczyciela
1 przydziatu godzin ponadwymiarowych;

3) wyjasniajg dzieciom, jakie zasady obowigzuja w instytucji i dlaczego =zostaty
wprowadzone; komunikat przekazuja w formie pozytywnej, aby wytworzy¢ w dzieciach
poczucie bezpieczenstwa i odpowiedzialnos$ci za swoje zachowanie, bez leku;

4) instruujg, pokazujg, przypominajg techniki wlasciwego mycia rgk wg instrukcji dla
dzieci (umieszczonej w tazienkach);

5) przypominajg i dajg przyktad; zwracajg uwagg, aby dzieci czesto i regularnie myty rece,
szczegolnie przed jedzeniem, po skorzystaniu z toalety i po powrocie z placu zabaw;

6) przestrzegaja ustalonego harmonogramu wyjs¢ na przedszkolny plac zabaw;

7) organizujg korzystanie przez dzieci pobytu na §wiezym powietrzu, optymalnie na terenie
przedszkola, ale z mozliwos$cig skorzystania z terendw zielonych.

8) unikajg organizowania wigkszych skupisk dzieci w jednym pomieszczeniu lub przy
jednej zabawce na placu zabaw;

1) wykonuja wietrzenie sal, przynajmniej w czasie gdy dzieci nie przebywajg w sali, oraz
Ww razie potrzeby roOwniez w czasie zajec,

Obowiazki woznej oddziatowe;:

1) jesli zajdzie taka potrzeba i nie ma mozliwosci uzycia generatora ozonu, usuwa z sali przedmioty

2)

3)
4)

5)

6)

7)

1 sprzety, ktorych nie mozna skutecznie dezynfekowac, jak np. pluszowe zabawki,

odbiera dziecko od rodzica, w razie potrzeby, pomaga dziecku w ubieraniu si¢, odprowadza je do
nauczyciela;

podczas rozchodzenia si¢ dzieci odbiera je z sali, odprowadza do czekajacego rodzica.

wykonuje codzienne prace porzadkowe - utrzymywanie w czystosci ciggow komunikacyjnych,
wietrzenie przestrzeni wspolnych.

dezynfekuje powierzchnie dotykowe - porecze, klamki, wigczniki §wiatta, uchwyty, porecze krzeset
1 powierzchnie plaskie, w tym blaty stotéw do spozywania positkoéw 1 in..

dodatkowo czuwa nad sprzataniem i dezynfekcja pomieszczen w przypadku stwierdzenia zakazenia
koronawirusem lub chorobg COVID-19.

w szczegolnych przypadkach czuwa i1 odpowiada za odizolowanie dziecka, u ktérego stwierdzono

podejrzenie zakazenia.



8) odbiera positki przekazane z bloku zywieniowego bez kontaktu z pracownikami kuchni. Rozwozi

positki do poszczegdlnych sal oddziatowych, zachowujac srodki ostroznosci wydaje positki

dzieciom.

5. Obowigzki personelu kuchni:

1)

2)

3)

4)

5)

przestrzegaja warunkéw wymaganych przepisami prawa, dotyczacymi funkcjonowania
zbiorowego zywienia;

utrzymuja wysoka higien¢ mycia i dezynfekcji stanowisk pracy, opakowan produktow, sprzetu
kuchennego, naczyn stolowych oraz sztuécow;

po zakonczonej pracy gruntownie dezynfekuja powierzchnie, sprzety i pomieszczenia zaplecza
kuchennego, zmywalni i obieralni;

dbajg o higieniczny odbior towaru od dostawcow; zwracajg uwage na ubior dostawcy oraz na
czysto$¢ samochodu, ktorym dostarczany jest towar; dostarczane pieczywo powinno by¢
odpowiednio przykryte; dostawca nie wchodzi na teren przedszkola, towar zostawia przed
drzwiami;

intendentka dba o czysto$¢ magazynu zywieniowego; wstep do magazynu ma tylko intendentka

lub w szczegolnych przypadkach pracownik kuchni.

Rozdzial VI
Post¢powanie w przypadku podejrzenia zakazenia

§15

1. Do pracy w przedszkolu moga przychodzi¢ jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek objawow

wskazujacych na chorobe zakazna.

2. Wyznacza si¢ 1 przygotowuje (m.in. wyposazenie w S$rodki ochrony i plyn dezynfekujacy)

pomieszczenie/miejsce, w ktorym bedzie mozna odizolowac osobg w przypadku zdiagnozowania

objawow chorobowych.

3. Przy podejrzeniu wystgpienia zakazenia u dziecka nalezy powiadomi¢ dyrektora przedszkola lub

wicedyrektora.

4. Dyrektor wyznacza odpowiednia osobg¢ do przejecia opieki nad dzieckiem w izolatce, informuje

rodzicéw badz opiekunow.

5. Dziecko pod opieka wyznaczonej osoby pozostaje w izolatce do czasu przyjazdu rodzicow.



Rozdzial VI
Postepowanie w przypadku zakazenia koronawirusem lub zachorowania na COVID - 19

§16

W przypadku wystapienia niepokojacych objawdéw u pracownikéw nie powinni oni przychodzi¢ do
pracy, powinni pozosta¢ w domu i skontaktowaé si¢ telefonicznie ze stacjg sanitarno-
epidemiologiczna, oddzialem zakaznym, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr
999 lub 112 i poinformowaé, ze moga by¢ zakazeni koronawirusem. O fakcie powiadomi¢ tez
niezwlocznie dyrektora przedszkola.

W przypadku wystapienia u pracownika bgdacego na stanowisku pracy niepokojacych objawow
sugerujacych zakazenie koronawirusem niezwlocznie odsuwa si¢ go od pracy.

Dyrektor powiadamia o tym fakcie wlasciwg miejscowo powiatowg stacj¢ sanitarno-
epidemiologiczng i stosuje si¢ $cisle do wydawanych instrukcji 1 polecen.

Obszar, w ktorym poruszat si¢ i przebywal pracownik, nalezy poddaé¢ gruntownemu sprzataniu,
zgodnie z funkcjonujacymi w przedszkolu procedurami oraz zdezynfekowaé powierzchnie
dotykowe (klamki, porgcze, uchwyty itp.). W razie zalecen panstwowego powiatowego inspektora
sanitarnego nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorac pod uwagg zaistniaty przypadek.

Za przygotowanie i umieszczenie w okreslonym miejscu (tatwy dostep) potrzebnych numerow
telefonow, w tym stacji sanitarno-epidemiologicznej, stuzb medycznych odpowiada dyrektor
przedszkola.

Wdraza si¢ zalecenie stosowania si¢ do wytycznych Glownego Inspektora Sanitarnego dostgpnych
na stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl odnoszacych si¢ do osoéb, ktoére miaty kontakt

z zakazonym.

Dyrektor Przedszkola
Katarzyna Dryjas



Zatgcznik nr 1

do PROCEDURY ORGANIZACJI PRACY PRZEDSZKOLA
PUBLICZNEGO NR16 OBOWIAZUJACA

PODCZAS PANDEMII COVID-19 ZGODNIE Z WYTYCZNYMI GIS.

(Nazwisko i imig oraz adres zamieszkania rodzica)

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisanaly

Oswiadczam, ze zapoznatem/am si¢ z procedurami:

1.

2.

3.

PROCEDURA  ORGANIZACJI PRACY PRZEDSZKOLA PUBLICZNEGO NR16
OBOWIAZUJACA PODCZAS PANDEMII COVID-19 ZGODNIE ZWYTYCZNYMI GIS.
Zobowigzuj¢ si¢ do przestrzegania obowigzujacej PROCEDURY ORGANIZACJI PRACY
PRZEDSZKOLA PUBLICZNEGO NR16 PODCZAS PANDEMII COVID-19 ZGODNIE
Z WYTYCZNYMI GIS zwigzanych z rezimem sanitarnym, przede wszystkim: przyprowadzania do
przedszkola tylko i wylacznie zdrowego dziecka, bez kataru, kaszlu, podwyzszonej temperatury ciata oraz
natychmiastowego odebrania dziecka z placowki w razie wystapienia jakichkolwiek oznak chorobowych
w czasie pobytu w placéwce. Przyjmuje do wiadomosci i akceptujg, iz w chwili widocznych oznak choroby
u mojego dziecka, dziecko nie zostanie w danym dniu przyjete do placowki i bedzie mogto do niej wrocié po
ustaniu wszelkich objawow chorobowych, po okazaniu zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajacego jego
stan zdrowia, umozliwiajgcy ponowne przyjecie.

Zobowigzuj¢ sie do poinformowania dyrektora placowki lub nauczyciela dziecka o wszelkich zmianach

w sytuacji zdrowotnej odnosnie wirusa COVID-19 w moim najblizszym otoczeniu.

1 akceptuje zapisy w nich zawarte.
ZGODA

Wyrazam zgod¢ na pomiar temperatury ciata mojego dziecka

(imig i nazwisko dziecka)

w momencie wejscia do przedszkola oraz w kazdej sytuacji, ktora budzitaby podejrzenie
0 pogorszeniu stanu zdrowia.



Oswiadczam rowniez, Ze Moja COTKA/ TNOJ SYII ...vvrvvirieiaeirireesre st sreasiesre st e e re e sresr e s e nresresreennennesre e
(imie i nazwisko dziecka)
oraz nikt z cztlonkoéw najblizszej rodziny, otoczenia nie przebywa na kwarantannie, nie przejawia widocznych oznak

choroby. Stan zdrowia dziecka jest dobry, syn/cérka nie przejawia zadnych oznak chorobowych, np. podwyzszona
temperatura, katar, alergia, kaszel, biegunka, dusznosci, wysypka, bole migéni, bol gardta, utrata smaku czy wechu
i inne nietypowe.

Jednoczes$nie o§wiadczam, iz jestem $wiadom/ $wiadoma pelnej odpowiedzialnosci za dobrowolne postanie
dziecka do Przedszkola Publicznego nr16 w aktualnej sytuacji epidemiologicznej.

Os$wiadczam, iz zostalam poinformowany/a o ryzyku, na jakie jest narazone zdrowie mojego dziecka
i naszych rodzin tj.:

1. mimo wprowadzonych w przedszkolu obostrzen sanitarnych i wdrozonych wszelkich $rodkéw ochronnych
zdaj¢ sobie sprawe, ze na terenie placowki moze dojs$¢ do zakazenia COVID -19,

2. w przypadku wystapienia zakazenia lub jego podejrzenia w przedszkolu (nie tylko na terenie)
personel/dziecko/rodzic dziecka — zdaje sobie sprawg, iz zarbwno moja rodzina, jak i najblizsze otoczenie
zostanie skierowane na kwarantanng,

3. w sytuacji wystgpienia zakazenia lub jego podejrzenia u dziecka, jego rodzicow lub personelu przedszkole
zostaje zamknigte do odwotania, a wszyscy przebywajacy w danej chwili na terenie przedszkola oraz ich
rodziny i najblizsze otoczenie przechodza kwarantanne,

4. w przypadku zaobserwowania niepokojacych objawoéw u dziecka, zostanie ono natychmiast umieszczona
w przygotowanym wczesniej [ZOLATORIUM, wyposazonym w niezbedne s$rodki ochrony osobiste;j.

Niezwlocznie zostanie powiadomiony rodzic/opiekun dziecka oraz stosowne stuzby, organy,

Oswiadczam, ze w sytuacji zarazenia si¢ mojego dziecka na terenie placowki nie bgde wnosit/a skarg,
zazalen, pretensji do dyrektora Przedszkola Publicznego nrl6 w Ostrowcu Swietokrzyskim oraz organu

prowadzacego, bedac catkowicie §wiadomy/a zagrozenia epidemiologicznego ptynagcego z obecnej sytuacji w kraju.

Ostrowiec Swigtokrzyski , dn. ....................ccooeeeeiiiiii.

(Podpis rodzica/opiekuna prawnego)
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